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Curso
Formacao de Assistente Secretario Calculista

TRT-18 REG'AU Modulo 1 - Basico

Escola Judicial

PERIODO 04 de margo a 19 de abril de 2024 DURAGCAO 30 horas
HORARIO Ver na programacgao VAGAS TRT1 35
_ VAGAS
MODALIDADE EAD e Telepresencial IO 0
LOCAL https://ensino.trtl.jus.br/ej/

PUBLICO-ALVO

Servidores do TRT da 12 Regido.

1. O papel do calculista no processo trabalhista. 2. Elaboracdo de calculos — liquidacao

EMENTA DA através de planilhas do Excel. 3. Elaboracdo de calculos — liquidagdo e atualizagdo de
ATIVIDADE célculos por meio do sistema PJECALC/TRT-12 Regido. 4. Fases de liquidagdo, de
execucdo e sentenca liquida. 5. Elaboracdo de pareceres, de promogdes e de certiddes.
Capacitar servidores do TRT da 12 Regido para o exercicio da funcdo de secretario
OBJETIVO calculista. O curso se direciona tanto aqueles que desejam se preparar para comegar a
exercer tais fungdes, quanto aos servidores que ja as exercem e tém necessidade de
aperfeicoar conhecimentos e habilidades.
COMPETENCIAS | Técnica para Assistente Secretdrio Calculista - Liquidacdo de Sentenca e Sistema
DE SERVIDORES | PJECALC.

JUSTIFICATIVA
DA ATIVIDADE

O presente curso tem por finalidade principal assegurar, gradualmente, a disponibilidade
de sucessores qualificados para a funcdo de secretario calculista de Vara do Trabalho.
Para tanto, foram consideradas as ocupacdes criticas indicadas na Portaria SGP n2 29, de
19 de fevereiro de 2021, no que tange ao desenvolvimento de competéncias técnicas,
observando as atribuicdes das fun¢des, conforme matriz de competéncias do TRT da 12
Regido.

PROFISSIONAIS DE

Docéncia e Tutoria:

FERNANDO REIS ABREU, Juiz Titular de Vara do Trabalho do TRT da 12 Regido.

FABRICIA AURELIA LIMA REZENDE, Juiza Titular de Vara do Trabalho do TRT da 12
Regido.

Conteudos elaborados por:

MAYSA INFANTE BAPTISTA, Servidora aposentada com 20 anos de experiéncia na fungdo
de Secretdria Especialista Calculista no TRT da 12 Regido, graduada na Universidade

ENSINO

Federal do Rio de Janeiro — UFRJ em Licenciatura Fisica e Matematica.
FABRICIA AURELIA LIMA REZENDE, Juiza Titular de Vara do Trabalho do TRT da 12
Regido.
Conteudos revisados por:
TATIANA RIBEIRO RANGEL DE ALMEIDA, Servidora do TRT da 12 Regido, Secretdria
Calculista da 122 Vara do Trabalho do Rio de Janeiro.

MATERIAL DE

ENSINO E METODO

O curso é formado por videoaulas, apostilas, exercicios de fixagdo e de avaliagdo. Os
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tutores poderdo ser acionados pelo aluno para o esclarecimento de duvidas que surgirem
ao longo das atividades, e serdo os responsaveis pelas corre¢cdes dos exercicios de
avaliacdo. Além disso, dardo duas aulas telepresenciais sobre assuntos especificos para a
formacdo do aluno. As unidades do curso serdo liberadas em sequéncia, portanto é
necessario assisti-las em ordem cronoldégica.

PROGRAMA
UNIDADE 1
Elaboragido de cdlculos — liquidagao através de planilhas do Excel, liquidagao e
;‘;3://3321 atualizacdo de célculos por meio do sistema PJECALC/TRT-12 Regido (nivel
basico).
Atividades propostas: videoaula, apostila, exercicio de fixacdo e de avaliagao da unidade.
Atividade de tutoria: férum de discussao e exercicio de avalia¢ao.
11/03/2024 AULA TELEPRESENCIAL (AO VIVO)
(segunda-feira) Fases de liquidacao, de execuc¢do e sentenga liquida.
Shas10h30 | ;73 do Trabalho FABRICIA AURELIA LIMA REZENDE.
UNIDADE 2
De 19/03 a Elaboragao de calculos - liquidacao através de planilhas do Excel.
04/04/2024 Atividades propostas: videoaula, apostila, exercicio de fixacdo e de avaliacdo da unidade.
Atividade de tutoria: férum de discussdo e exercicio de avaliagao.
AULA TELEPRESENCIAL (AO VIVO)
(S;Z{fr’:jéz_?;‘:a) O papel do calculista no processo trabalhista e elaboracdo de pareceres, de
9h as 10h30 promocgdes e de certiddes.
Juiz do Trabalho FERNANDO REIS DE ABREU.
UNIDADE 3
De 05 Elaboracdo de calculos — liquidagao e atualizagdo de calculos por meio do
e a ~ e s .
19/04/2024 sistema PJECALC/TRT-12 Regido (nivel basico).
Atividades propostas: videoaula, apostila, exercicio de fixagdo e de avaliagao da unidade.
Atividade de tutoria: férum de discussao e exercicio de avaliagdo.
Os tutores do curso aplicardo um exercicio de avaliagdo ao final de cada unidade. Sera
AVALIACAD considerado aprovado no curso o aluno que obtiver grau SATISFATORIO em pelo menos
duas das trés avaliagbes. Os exercicios avaliativos devem ser entregues pelo aluno no até
o ultimo dia de aula de cada unidade.
~ Registro no Sistema de Pessoal — Ergon (condicionado a obten¢do da nota minima na
CERTIFICAGAO

avaliagdo final).

CODIGO ERGON

1FORSECCAL

NATUREZA DOS
RECURSOS

Capacitacdo de Recursos Humanos - CRH.

ESPECIFICACOES
DA DEMANDA

Por solicitagcdo da Escola Judicial.
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INFORMAGOES SOBRE A PARTICIPACAO DE SERVIDORES:

1.

INSCRIGAO. O pedido de inscri¢do deve ser comunicado & chefia imediata, informando o nome da atividade,
datas e horarios. O periodo de inscricdo deve ser observado, pois os pedidos enviados fora do prazo ndo serdo
considerados.

FREQUENCIA. A frequéncia as atividades deve ser integral. As auséncias deverdo ser justificadas perante a EJ1,
que podera solicitar ao aluno a realizagdo de atividade complementar, desde que ndo ultrapassem 25% das
atividades previstas para o curso. A EJ1 poderd, ainda, condicionar a certificagdo a recuperacdo de aulas em
turma subsequente.

DESISTENCIA DE PARTICIPACAO. De acordo com os artigos 22 e 52 da Portaria da Escola Judicial no. 03/2020, a
desisténcia de participagao em atividade promovida pela Escola Judicial, para a qual tenha sido efetuada
inscricdo ou havido convocacdo, devera ser comunicada no prazo de até 2 (dois) dias Uteis antes do inicio do
evento, por meio de mensagem eletronica para a caixa de mensagens escola.judicial@trtl.jus.br. A
reincidéncia na desisténcia fora do prazo e/ou o absenteismo em duas atividades formativas em um mesmo
semestre implicardo na suspensdo de participagdo do magistrado e do servidor em atividade formativa
subsequente na qual tenha sido inscrito nesse mesmo semestre, desde que ndo seja convocatodria.

VAGAS. O numero de vagas e os critérios de preenchimento constardo no Plano de Curso.

ESCOLA JUDICIAL DO TRT DA 12 REGIAO.
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